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Procedura operationali
pentru aprobarea Normelor Procedurale Interne de Procedura Proprie Simplificats

Avand in vedere intrarea in vigoare a OUG nr. 45/2018 pentru modificarea si
completarea unor acte normative cu impact asupra sistemului achizitiilor publice, care aduce o
serie de modificari si completari la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu precidere
modificarile aduse art. 7 alin. (1) si (5) si art. 68 alin. (2) lit. a) sib), avand in vedere intrarea
in vigoare a HG nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de
control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari gi concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii
Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 394/2016, a
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind  achizitile  publice,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016, care aduce o serie de modificiri si
completari la HG nr. 395/2016, cu precadere abrogarea prevederilor art. 101 alin. (2),
respective prevederile Procedurii operationale cod POAP09/19.02.2021 privind efectuarea
achizitiilor publice previzute de anexa nr.2 din Legea nr.98/2016, Legea nr. 208/2022
publicata in M.Of nr. 697 din data de 12.07.2022, pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice se aproba urmatoarele:

NORME PRIVIND PROCEDURA PROPRIE

pentru organizarea si desfasurarea procedurii proprii de atribuire a contractelor de achizitie
publica ce au ca obiect servicii sociale, servicii de invatamant, servicii de sanatate, servicii
culturale, servicii hoteliere si restaurante, prestiri de servicii pentru comunitate, servicii
postale si servicii diverse si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 Ia Legea nr. 98 din
19 mai 2016 privind achizitiile publice, respectiv de modificare prin Legea nr. 208/2022
publicata in M.Of nr. 697 din data de 12.07.2022, pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu valoarea estimata fara TVA mai mica decat pragul
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) si mai mare decat pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din Lege.

" (8) Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in
care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in
cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900. 400 lei." Data



intrarii in vigoare a pragurilor modificate de Legea nr. 208 este de 60 zile de la publicare,
respectiv 12 Septembrie 2022.
CAPITOLUL |
CADRUL LEGAL SI PRINCIPIILE

Art. 1. Prezenta procedurd interna stabileste modul de organizare si desfasurare a
procedurii proprii de atribuire a contractelor de achizitie publicd de servicii sociale, servicii de
invatamant, servicii de sanatate, servicii culturale, servicii hoteliere si restaurante, prestari de
servicii pentru comunitate, servicii postale si servicii diverse si alte servicii specifice, prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, avand in vedere
valoarea estimata fara TVA mai mica decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) si mai mare
decét pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din Lege, respectiv intervalul de la 270.120 lei pan3 la

3.636.150 lei (exclusiv).

Art. 2. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca
obiect servicii sociale, servicii de Tnvatdmant, servicii de sanatate, servicii culturale, servicii
hoteliere si restaurante, prestiri de servicii pentru comunitate, servicii postale si servicii
diverse si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile
publice cu valoarea estimata fara TVA mai mica decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) si
mai mare decat pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din Lege, respectiv intervalul de la 270.120
lei pana la 3.636.150 lei, sunt cele prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016,
respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

CAPITOLUL Il
DEFINITII

Art. 3. (1) In sensul prezentelor norme procedurale, termenele si expresiile de mai jos
au urmatoarele semnificatii:

a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteazd credibilitatea
profesionala a operatorului economic in cauzi, cum ar fi incslciri ale drepturilor de proprietate
intelectuala, savarsite cu intentie sau din culpd grava, inclusiv incalcari ale normelor de
deontologie in sensul strict al profesiei careia fi apartine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizitie publica de citre una ori mai multe autoritati contractante
de la operatori economici desemnati de citre acestea, indiferent dacs lucrarile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

c) contract de achizitie publicd de servicii - contractul de achizitie publica care are
ca obiect prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie
publica de lucrari;

d) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie
publica;

e) CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie
2002 privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);



f) document al achizitiei — anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si
orice document emis de autoritatea contractants sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei ori ale procedurii de achizitie publica;

g) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completa, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul
contractului i modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori
documentul descriptiv, conditile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de cétre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile:

h) ofertant - orice operator economic care a depus o ofert3 in cadrul unei proceduri de
atribuire;

i) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea
financiard, propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de
atribuire;

J) operator economic - orice persoani fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofer in mod licit pe piata executarea
de lucrari si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv
orice asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati;

k) persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legitura cu procedura de atribuire,
precum si orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul
documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

l) scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit,
reprodus si comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice:;

m) specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniers
corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii contractante;

n) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare.

(2) Termenele prevazute in cuprinsul prezentei legi se calculeaza conform urmétoarelor
reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act
sau actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in
considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile
incepe sa curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea
ultimei ore a ultimei zile a termenului:

¢) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni
sau ani incepe sa curga la fnceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la
expirarea ultimei ore a zilei care reprezinta ziua din ultima luni sau an corespunzatoare zilei in
care a inceput sa curga termenul; daca, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna n
care se incheie termenul nu existd o zi corespunzitoare zilei in care a inceput sa curga
termenul, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sirbitoare
legala, duminica sau sambata, termenul se incheie la ora 10% a urmatoarei zile lucratoare;
Programul de lucru al autoritatii contractante este cuprins in intervalul orar 8%°-16%.

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucritoare se aplica in mod corespunzétor
dispozitiile lit. a), b) si d), cu deosebirea ci zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se iau
in considerare.

CAPITOLUL Ili PROCEDURA



Art. 4. (1) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica o selectie de oferte, iar orice
prestator interesat are dreptul de a depune oferta.

(2) in vederea asigurarii transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu
si a atragerii participarii unui cerc cat mai larg de participanti, Comuna Méciuca, va lansa
procedura proprie pentru servicii sociale, servicii de invatdmant, servicii de sanitate, servicii
culturale, servicii hoteliere si restaurante, prestiri de servicii pentru comunitate, servicii
postale si servicii diverse si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 /
2016, se publica pe site-ul primariei, www.primaria-maciuca.ro urmatoarele :

1. Publicarea Anuntului de participare la procedura proprie pentru achizitionarea de
servicii sociale, servicii de invatamant, servicii de sanitate, servicii culturale, servicii hoteliere
si restaurante, prestari de servicii pentru comunitate, servicii postale si servicii diverse si alte
servicii specifice;

2. Publicarea documentatiei de atribuire, respectiv caiet de sarcini, proiect de contract,
formulare si modele de documente;

Dupa etapa de lansare a procedurii, desfasurarea acesteia, in continuare, presupune
realizarea urmatoarelor operatiuni:

3. Publicarea solicitarilor de clarificari si clarificirile formulate de catre operatorii
economici;

4. Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor:

5. Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;

6. Deschiderea ofertelor si intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor;

7. Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerintele stabilite in documentatia de

atribuire;

8. Stabilirea rezultatelor selectiei de oferte prin intocmirea Raportului Procedurii;

9. Comunicarea cétre toti ofertantii participanti a rezultatului Procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica;

10. Incheierea contractului de achizitie publica;

11. Urmarirea respectarii obligatiilor asumate, de catre operatorul economic, prin
semnarea contractului de achizitie publicj;

CAPITOLUL IV
TRANSPARENTA S| PUBLICITATE.
ANUNTUL DE PARTICIPARE LA PROCEDURA PROPRIE

Art. 5. (1) Procedura se initiaza prin publicarea, pe site-ul organizatiei
www.primaria-maciuca.ro a unui Anunt de participare la procedura proprie pentru
achizitionarea de servicii sociale, servicii de invatamant, servicii de sanatate, servicii culturale,
servicii hoteliere si restaurante, prestiri de servicii pentru comunitate, servicii postale si
servicii diverse si alte servicii specifice, insotit de documentatia de atribuire aferenta.

(2) Optional, in vederea respectarii transparentei gi a tratamentului egal, se poate hotari
publicarea, suplimentar, si prin alte modalitati de informare a agentilor economici, respectiv:

Sectiunea Anunturi / Smis .................... , sau alte pagini cese vor introduce pe parcurs pe
pagina principald pe portalul www.primaria-maciuca.ro sau alte modalitati de informare
publica.

(3) Anuntul de participare la procedura proprie pentru achizitionarea de servicii
sociale, servicii de invatamant, servicii de s#natate, servicii culturale, servicii hoteliere si
restaurante, prestari de servicii pentru comunitate, servicii postale si servicii diverse si alte
servicii specifice, prevézute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice, avand
art. 7 alin. (1) lit. d) si mai mare decét pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din Lege, respectiv
intervalul de la 270.120 lei pana la 3.636.150 lei (exclusiv), contine urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii



contractante;
b) tipul de contract;
¢) denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;
d) valoarea estimati;
e) cantitatea de produse care trebuie furnizati, daca este cazul;
f) sursa de finantare;
g) termenul-limita de primire a ofertelor;
h) adresa la care se transmit ofertele;
i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele:
J) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentind oferta valabila;
k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.

CAPITOLUL V DEPUNEREA OFERTELOR

Art. 6. (1) Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili si de a include, in anuntul
de participare la procedura proprie, data limita pentru depunerea ofertelor. Autoritatea
contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica si de cerintele specifice, astfel incat operatorii
economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si selectie, daca sunt
solicitate prin documentele achizitiei.

(2) Perioada minima intre data publicarii Anuntului de participare la procedura proprie si
data limita de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile, in cazul atribuirii unui contract de
achizitie publicd de servicii sociale, servicii de invatdmant, servicii de sanatate, servicii
culturale, servicii hoteliere si restaurante, prestiri de servicii pentru comunitate, servicii
postale si servicii diverse si alte servicii specifice, art. 7 alin. (1) lit. d) si mai mare decat pragul
prevazut la art. 7 alin. (5) din Lege, respectiv intervalul de la 270.120 lei pana la 3.636.150 lei.

(3) In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrats in mod corespunzitor de citre
autoritatea contractanta, face imposibil de respectat perioada de mai sus, autoritatea
contractanta poate stabili o perioada redusi pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai
mica de 6 zile de la data publicarii Anuntului de participare la procedura proprie.

CAPITOLUL VI
PARTICIPAREA LA SELECTIA DE OFERTE

Art. 7.(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a acorda operatorilor
economici un tratament egal si nediscriminatoriu si de a actiona intr-o maniera transparents si
cu proportionalitate.

(2) Tn acest sens, nu vor fi concepute si nu vor fi structurate achizitiile, ori elemente ale
acestora, cu scopul exceptarii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al
restrangerii artificiale a concurentei.

Art. 8. Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor
norme procedurale interne, la selectie de oferte si de a participa, printr-un reprezentant
imputernicit, la sedinta de deschidere a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de
achizitie publica de servicii.

CAPITOLUL VIl
REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE
Art. 9. (1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are
obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de



conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal
pentru toti operatorii economici.

(2) Prevederile articolelor 59 — 63 din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, se
aplica in mod corespunzétor.

CAPITOLUL v
CRITERII DE CALIFICARE $I1 SELECTIE

Art. 10.Daca autoritatea contractants decide s3 solicite criterii de calificare si selectie,
aceasta poate solicita doar cerinte privind:

a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul 1V, sectiunea a 6 a, paragraful 2
din Legea 98 / 2016;

b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu articolul 176
din Legea 98/ 2016;

c) Experienta similara, in conformitate cu articolul 179, litera a) si b) din Legea 98 /
2016;

CAPITOLUL IX 3
CRITERII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 11. (1) Autoritatea contractanti are obligatia de a preciza, in Anuntul de participare
la procedura proprie, criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica, care, odata
stabilit, nu poate fi schimbat pe toata durata de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect de servicii
sociale, servicii de invatamant, servicii de sanatate, servicii culturale, servicii hoteliere si
restaurante, prestari de servicii pentru comunitate, servicii postale si servicii diverse si alte
servicii specifice, previazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu
valoarea estimata, fara TVA, mai mica decat pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) si mai
mare decat pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din Lege, respectiv intervalul de la 270.120 lei
péna la 3.636.150 lei, este ,cea mai avantajoasa din punct de vedere economic”’.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in
conformitate cu dispozitiile alin. (2), autoritatea contractanta are dreptul de a aplica unul dintre
urmatoarele criterii de atribuire:

a) cel mai bun raport calitate-pret;
b) cel mai bun raport calitate-cost;
c) costul cel mai scazut;
d) pretul cel mai scazut.

(3) Stabilirea ofertei castigitoare se realizeazi numai prin  compararea preturilor
prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fird s3 fie cuantificate alte elemente de natura
tehnica sau alte avantaje care rezulti din modul de indeplinire a contractului de citre
operatorii economici participanti la procedura de atribuire. Clasamentul ofertelor se stabileste
prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul
loc, respectiv cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

(4) Tn cazul in care dous sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta solicitd ofertantilor o noua propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui nou& propunere financiara are pretul cel mai scazut, daca prin caietul de
sarcini nu se stabileste altfel.

CAPITOLUL X
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
Art. 12. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei
de atribuire.



(2) Documentatia de atribuire poate contine urmatoarele:

a) Caietul de sarcini;
b) Proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;
¢) Formulare si modele de documente;

(3) Documentatia de atribuire contine orice cerinta, criteriu, reguld si alte informatii
necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corecta si explicita
cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Art. 13. (1) Fisa de date/Anuntul de participare, trebuie s3 contina cel putin informatii
generale standard, insotite de formalitatile ce trebuie indeplinite in legatura cu procedura de
atribuire Tn cauza, particularizate in functie de contextul in care se incadreazi achizitia,
criteriile de calificare si selectie, daca este cazul, informatii privind garantia de participare,
modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de
atribuire ce urmeaza a fi aplicat..

(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezints
cerinte, prescriptii, caracteristici de naturs tehnica ce permit fiecarui serviciu sa fie descris, in
mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de catre
ofertanti a propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

Art. 14. Autoritatea contractant va publica pe site-ul propriu www.primaria-maciuca.ro
in format electronic, intreaga documentatie de atribuire.

CAPITOLUL XI
ELABORAREA S| PREZENTARE OFERTEI

Art. 156.(1) Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de
atribuire si indica, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnici si/sau
din propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnicé se elaboreazi in concordanté cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini, Tn asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii
tehnice. Pentru nerespectarea prevederilor din caietul de sarcini si din documentia de atribuire
cu privire la obiectul achizitiei, se aplici prevederile art. 137 alin.(2) lit.c) din HG nr. 395/2016:
"(2) In conditiile art. 215 alin. (4) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, sau dupa
caz prevederile art. 215 alin. (5) si/sau alin.(5") din Legea nr. 98/2016 completat de art.| pct.
37 si 38 din OUG nr.107/2017.

(3) Propunerea financiara se elaboreazi in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluarii financiare conform solicitarilor din documentatia de atribuire.

Art. 16. Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe
toatda perioada de valabilitate stabiliti de citre autoritatea contractants si trebuie sa fie
semnata si stampilata pe fiecare pagina, pe propria raspundere, de catre ofertant sau de citre
0 persoana imputernicita legal de acesta.

Art. 17. (1) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in
documentatia de atribuire, ia adresa si pané la data si ora limitd pentru depunere, stabilite n
anuntul de participare la procedura proprie, si Tsi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora.

(2) Oferta care este transmisa la o alti adres3 a autoritatii contractante, decat cea
stabilitd de catre acesta sau dupa expirarea date-limita pentru depunere, va fi respinsa.

Art. 18. Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa
nu se abata de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

Art. 19. Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra
continutului ofertei, precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului sia



carei dezvaluire ar putea s3 aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuald sau secretele comerciale.

CAPITOLUL Xl
DESCHIDEREA S| EVALUAREA OFERTELOR

Art. 20.(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz,
alte documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de
participare la procedura proprie.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor, respectind
confidentialitatea datelor din ofertele depuse, cu exceptia cazului in care reprezentatii
ofertantilor sunt de acord. in afara garantiei de participare, accesul reprezentantilor ofertantiior
participanti la sedinta de deschidere a ofertelor au acces la date de identificare a ofertantilor si
la oferta de pret a tuturor ofertelor depuse.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei
oferte, cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de
participare, daca a fost solicitata.

(4) Oferta depusa dupé data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o alti adresa
decat cea precizata in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa operatorului
economic care a depus-o.

Art. 21. (1) in cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuti
obligatia indeplinirii unor criterii de calificare, astfel cum sunt acestea prevazute in
normele procedurale interne, comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de
indeplinire a acestor criterii de citre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofert3 atat din
punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, ct si din punctul de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

(3) Propunerea tehnica trebuie s& corespund3 cerintelor minime prevéazute in caietul de
sarcini.

(4) Propunerea financiard trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Art. 22. (1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii
si evaluarii reprezinta oferte admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele
admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor
respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai

scazut.

(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

(5) Tn cazul in care la selectia de oferte se prezinta un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptata daca este admisibila.

CAPITOLUL Xill
INFORMAREA OFERTANTILOR

Art. 23. (1) Autoritatea contractants are obligatia de a transmite ofertantului declarat
castigator o comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care Tsi manifestd acordul de a
incheia contractul de achizitie publicd / acordul-cadru.

(2) Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare Tn termen de maximum 20 de
zile de la data-limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate



prelungi aceastd perioada. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta
operatorilor economici implicati in procedur, in termen de maximum 2 zile.

Art. 24. (1) Autoritatea contractants informeaza fiecare candidat / ofertant cu privire la
deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/
incheierea contractului de achizitie publica, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza
oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand
posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

CAPITOLUL XIV FORME DE COMUNICARE

Art. 25. (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea
trebuie sa se transmita sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie Inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care
confirma primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
C) prin fax;
d) prin e-mail;
€) prin orice combinatie a celor prevazute Ia lit. a)-d).

5 CAPITOLUL XV
ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA

Art. 26.(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de

atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru in urmatoarele cazuri:

a) dacé nu a fost depusa nicio oferta/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa

nicio oferta admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului

neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare:

c) daca incalcari ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daca este
imposibila incheierea contractului;

d) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferti a fost stabilitd castigatoare
din cauza faptului ca ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de fortd majora sau in
imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu existd o ofertd clasatd pe locul 2
admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalcri ale prevederilor iegale se intelege
situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar
autoritatea contractanta se afla Tn imposibilitatea de a adopta masuri corective firad ca aceasta
sa conduci la incélcarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).

Art. 27.(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a
procedurii de atribuire a contractului de achizitie public, insotitd de justificarea anulirii
procedurii de atribuire, pe site-ul propriu (www.primaria-maciuca.ro ).

(2) De asemenea, autoritatea contractants are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anularii, atat
incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul
concret care a determinat decizia de anulare.

CAPITOLUL XVI



INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 28.(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie
publica cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitid ca fiind castigatoare de catre comisia de
evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica
in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia de a
incheia contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultantul
aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea
eventualelor contestatii.

(4) In urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanti are obligatia de a publica pe
site-ul propriu (www.primaria-maciuca.ro ) un anunt de atribuire, in termen de 15 zile de la
data incheierii contractului de achizitie publica.

CAPITOLUL XViI
DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

Art. 29. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice
pentru fiecare contract de achizitie publica incheiat.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractants atat timp
cat contractul de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data
ncetarii contractului respectiv.

(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la
data anularii respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazi cu
respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces
la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in méasura in care aceste
informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectual3,
potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupa comunicarea rezultatului procedurii de
atribuire, autoritatea contractanta este obligat3 s3 permita, la cerere, intr-un termen care nu
poate depasi o zi lucrdtoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui
ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul
documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de
catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intelectuala.

5 CAPITOLUL XVl 5
CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND CAILE DE ATAC

Art. 30. (1) Orice persoana care se considera vatimats intr-un drept al sau ori intr-un
interes legitim printr-un act al unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea n termenul
legal, a unei cereri poate solicita anularea actului, obligarea autoritatii contractante la emiterea
unui act sau la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a
interesului legitim, pe cale administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fara personalitate
juridica, poate formula orice cale de atac reglementati de legislatia in vigoare.

Art. 31. (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie
publicd a serviciilor sociale, servicii de invatamant, servicii de sanatate, servicii culturale,



servicii hoteliere si restaurante, prestari de servicii pentru comunitate, servicii postale si
servicii diverse si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai
2016 privind achizitile publice, avand valoarea estimats, fard Tva, mai micd decat pragul
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) si mai mare decat pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din Lege,
respectiv intervalul de la 270.120 lei pana la 3.636.150 lei, se solutioneaza potrivit Legii nr.
101 / 2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri $i concesiune de
servicii, precum si pentru organizare si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

(2) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazi cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554 / 2004, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010
privind Codul de procedura civila, republicats, cu modificirile ulterioare, si cu cele ale Legii nr.
287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile ulterioare, in masura in care
prevederile acestora din urméa nu sunt contrare.

(3) Prezenta procedura operationald R3 intr4 in vigoare si produce efecte la data
aprobarii de catre conducétorul autoritatii contractante: 06.02.2025.

Responsabil achizitii publice

Urs Elena-Cristina
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